
Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d) Abrechnung - Teilzeit
(1040)

 Standort: Regensburg  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel, Teilzeit - Nachmittag, Teilzeit - Vormittag 
Arbeitszeit: 20 - 25 Stunden pro Woche  Gehaltsspektrum: 1600 - 2600 Euro pro Monat

Stellenbeschreibung:

Du suchst eine neue Herausforderung in der Spedition und Logistik und möchtest in einem modernen Familienunternehmen
in Regensburg durchstarten? Dann bewirb dich jetzt als Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d) in der Abrechnung in
Vollzeit.

Deine Aufgaben:

Kontrolle und Prüfung von Frachtunterlagen sowie Bearbeitung und Korrektur erfasster Daten

Erstellung und Vorbereitung von Ausgangsrechnungen für Kunden

Prüfung und Bearbeitung von Eingangsrechnungen

Pflege von Stammdaten sowie Erfassung und Verwaltung von Kundenkonditionen

Unterstützung bei der Vorbereitung von Monatsabschlüssen

Kommunikation und Abstimmung mit operativen Fachbereichen, der zentralen Buchhaltung sowie Kunden

Das bringst du mit:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z. B. als Kaufmann/-frau für Büromanagement,
Industriekaufmann/-frau, Kaufmann/-frau für Spedition und Logistikdienstleistung, Steuerfachangestellte/r,
Kaufmann/-frau für Groß- und Außenhandelsmanagement oder vergleichbare Qualifikation

Berufserfahrung im Bereich Abrechnung, Rechnungswesen, Faktura, Buchhaltung, Debitoren- und
Kreditorenbuchhaltung, Spedition oder Logistik von Vorteil

Sehr gute Kenntnisse in MS Office, insbesondere Excel, Word und Outlook, sowie sicherer Umgang mit ERP-,
Warenwirtschafts- und Abrechnungssystemen

Erfahrung in der Rechnungsprüfung, Rechnungserstellung, Datenpflege, Stammdatenverwaltung sowie
Bearbeitung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen wünschenswert

Zahlenaffinität sowie sorgfältige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise

Das zeichnet Dich aus:

Organisationsgeschick, Verantwortungsbewusstsein und hohe Serviceorientierung

Kommunikationsstärke sowie teamorientiertes Arbeiten im Austausch mit Kunden, Buchhaltung und
operativen Abteilungen

Schnelle Auffassungsgabe, Zuverlässigkeit und Diskretion im Umgang mit sensiblen Daten

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie kaufmännisches Verständnis und analytisches Denken

Das bieten wir Dir:



Das bieten wir Dir:
Sicherer Arbeitsplatz in einem modernen Familienunternehmen 

Abwechslungsreiche Tätigkeiten in einem spannenden Arbeitsumfeld 

Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 

Bezahlung nach GVP-Tarifvertrag 

Unbefristeter Arbeitsvertrag

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Urlaubsanspruch bis zu 30 Tage/Jahr

Mitarbeiterrabatte bei vielen bekannten Onlinehändlern

Persönliche Betreuung durch unser erfahrenes Team

Langfristige Einsätze mit Option auf Übernahme durch den Kundenbetrieb

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Peschl Zeitpersonal GmbH

Regensburger Str. 1

93158 Teublitz

Tel: 09471/200390

WhatsApp: 0151/51829088

Email: bewerbung@zeitpersonal-peschl.de

Homepage: www.zeitpersonal-peschl.info

Tarifvertrag: GVP
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